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Los eventos son una oportunidad excelente para aumentar la visibilidad del Emprendimiento en la comunidad, recaudar fondos, festejar aciertos y divertirse. Sin embargo, el Equipo del Emprendimiento debe asegurarse que el objetivo del evento sea lo suficientemente importante para ameritar el tiempo y los gastos necesarios para organizarlo, publicitarlo y dirigirlo en forma adecuada.
CEREMONIAS EN LA ORGANIZACIÓN
· Coordinación
· Programación
· Planificación
· Ejecución
· Evaluación
ANTES DE LA CEREMONIA
1. Reuniones previas de coordinación.
2. Propuesta de programa.
3. Coordinación de invitados.
4. Directorio de invitados.
 
5. Proyecto
· Nombre
· Finalidad 
· Fundamentación
· Objetivos 
· Estrategias de ejecución
· Metas 
· Fecha, lugar
· Hora
· Coordinación
· Cuadro de actividades 
· Programa
· Organización
· Económicos
· Informe final

6. Aprobación de proyecto
7. Diseño de ceremonias 
8. Contratos 
9. Tarjetas de invitados
10. Cuadro de precedencias
11. Programa de información  y promoción
12. Plano de croquis del local
13. Croquis de estacionamiento
14. Arreglo de la mesa de honor
15. Distribución de asientos
16. Ubicación de equipos de amplificación
17. Cuadro de responsabilidades.
18. Guion de ceremonias
19. Confirmación de asistencias de los eventos
20. Agasajo a los invitados.
21. Ensayo



DURANTE DE LA CEREMONIA

· Verificación del cumplimiento del cuadro de comisiones.
· Recepción de invitados y traslados.
· Coordinación de detalles durante la ceremonia.
· Atención de visitantes.
· Break.

DESPUÉS DEL EVENTO
· Entrega de certificados.
· Regresar todo el equipo a su sitio.
· Envió de notas de prensa.
· envío de agradecimiento.
· Resolución de felicitaciones o colaboradores.
· Entrega de informe final de la actividad.
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